ORIENTAGOES TECNICAS DO CONTROLE INTERNO: N° 03-2025

ASSUNTO: Orientagdes Gerais para os setores e Gestora do Consorcio visando o bom

desempenho do trabalho e atender as exigéncias legais.

ABRANGENCIA: Todos os setores e Gestora do Consorcio

CONSIDERAGOES:

Considerando que esta controladoria tem a missao de orientar a gestao do Consorcio e
demais colaboradores, acompanhar a execucao dos atos da administracéo, auxiliar na
prevencgao e detecgao de irregularidades, garantindo a conformidade dos atos de gestao
e consecugao dos objetivos e metas do Consorcio, vem, por meio deste, emitir as

seguintes orientagdes abaixo.

FUNDAMENTAGAO:

A presente orientagdo técnica tem como amparo a lei 14.1333/21 e participagdo em

curso de Estruturacado e atuacdo do Controle Interno realizado em Abril de 2025.

ORIENTAGOES
ORIENTA, por meio desse informe, o seguinte:

Reitera a orientacdo que o Consdcio elabore para o préximo ano o plano de contratagao
anual conforme prevé a lei 14.133/21, instrumento de planejamento das necessidades

de contratagdes do Consorcio;

A regulamentagao das verbas rescisorias (reembolso, adiantamento e diarias), inclusive

atualizagao de valores;

A regulamentar plano/ programa de capacitacdo continuada para todos os setores do

Consorcio, tendo como objetivo aprimorar as habilidades e conhecimentos dos



funcionarios do Consércio e aperfeigoar o controle preventivo. O programa de
capacitacao continuada deve ter no minimo 40 horas de capacitacao anual para cada

servidor;

Que nos processos administrativos e licitatérios sejam anexados nos autos documento
que comprove a atuagao do fiscal (checklist) assinado pelo mesmo, uma vez que, nos
autos ndo se encontra nenhuma documentagédo que comprove sua atuacao, atendendo
exigéncia da lei 14.133/21. O fiscal de contratos conforme regulamentacédo da nova lei
de licitagdes tem o dever de acompanhar a execugdo dos contratos/termos e emitir

relatérios anotando as ocorréncias na fase de execucéo.

A regulamentagao de plano de auditoria anual mediante resolugéo/portaria que devera

ser autorizado pelo presidente e publicado;

Reitero a orientacdo de que o setor de contabilidade deve se atentar a ordem
cronoldgica ao efetuar os pagamentos, as notas fiscais devem ser pagas seguindo a

ordem que foram emitidas ou mais precisamente a data da liquidagdo da despesa.

Regulamentagdo do banco de horas observando as regras e limites para utilizagdo do

mesmo, conforme previsto na CLT.
Anexar aos autos dos processos documentos que comprovem a execugao contratual.

Que antes de realizar o credenciamento o setor de compras deve observar juntamente
ao setor de contabilidade o saldo orgamentario. O credenciamento deve estar alinhado
com a disponibilidade financeira do Consodrcio, dai a importancia de ser feito um
planejamento anterior a prestacao de servico que sera realizada no ano seguinte e do

cumprimento legal de realizar um pano anual de contratagao.

Por fim, conforme solicitagdo da gestora do consoércio, a orientagéo nos casos de erros,
possiveis irregularidades e problemas identificados pela Controladoria, primeiramente o
orgao ira apresentar uma orientacdo por escrito e se o problema persistir ou a
irregularidade nao for sanada esta controladoria ira emitir notificagcdo com prazo para
defesa. Estas orientagdes /notificacbes serdo repassadas a gestora que ira tomar as

medidas que entender cabiveis.

Estas orientacbes devem ser seguidas com urgéncia, tendo em vista que, a maioria

refere as exigéncias legais e que podem acarretar penalidades ao Consoércio.

A Controladoria Interna se coloca a disposigcdo para eventuais esclarecimentos a

respeito desta orientagéo.



Joao Monlevade, 18 de Junho de 2025.
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